INFORME DE GESTION — CUOTA 03
Contrato de Prestacion de Servicios
No0.4162.010.26.1.1375-2024.
FECHA: 23/08/2024

CONTRATISTA: ALEJANDRO CALDON ROMERO
DEPENDENCIA: SUBSECRETARIA DE FOMENTO
SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MANOSCA

Por medio del presente entrego informe de Gestion de las actividades realizadas en la SDR
— DEPENDENCIA SUBSECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la ejecucion del
contrato: N0.4162.010.26.1. 1375-2024

Cuota TRES:
1. Brindar apoyo y asistencia en la recepcion, radicacion y control digital de todos los
documentos e informes del programa.
- Brindé el apoyo en el recibimiento de las carpetas de los clubes deportivos
digitalmente en las plataformas como el FUID
2. Brindar apoyo en la realizacion de las labores operativas del proceso de gestidn
humana del Programa.
-Ayudé con la recepcion de todos los anexos de los deportistas nuevos en las carpetas
de los clubes deportivo
3. Brindar apoyo en la actualizacion del archivo documental y digital de todos los
soportes y evidencias del proyecto.
- Brindé el apoyo sobre la actualizacién de los clubes deportivos en los formatos como
BASE DE DOCUMENTOS POR ARCHIVAR, el FUID y carpetas
4. Apoyar con la coordinacion, convocatoria y asistencia a reuniones requeridas por el
Programa y las propias del cargo.
- Apoyé con la asistencia, participacion y también organizacion en la reunién solicitada
por el programa y relacionada con el puesto con el gestor documental del area de los
clubes deportivos y también con el apoyo en la reunion administrativa del programa
desafio elite
5.Brindar apoyo en las actividades operativas, logisticas o asistenciales de caracter
misional de la Secretaria de Deporte y la Recreacion en cumplimiento del objeto
contractual.
-Asisti y brindé el apoyo en las actividades que la secretaria del deporte y la recreacion
realiz6 a lo largo del mes
6. Apoyar la atencion de las inquietudes y/o requerimientos que presente el Distrito de
Santiago de Cali, a través del supervisor del contrato, de los diferentes entes de control,
de la comunidad y de los contratistas.
- El contratista no realizo la actividad
7. Brindar apoyo con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema de
gestion de calidad, el sistema de gestion ambiental y el sistema de gestion de
seguridad y salud en el trabajo.



- Brindé el apoyo en la actividad del sistema de gestion ambiental realizando y
asegurandose de que la basura se depositara correctamente en los contenedores
correspondientes para reciclaje o residuos no reciclables

8. Organizar el fomento de la iniciacion y formacién deportiva, de acuerdo a los
lineamientos suministrados por el area de Fomento.

- Organicé la formacién de los clubes deportivos recibidos en el area de fomento y
organizo la informacion de los clubes tanto fisica como digitalmente en la base de
documentos por archivar, el fuid y el almacén donde estan las carpetas de los clubes
deportivos

MEDIO DE VERIFICACION
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:
https://drive.google.com/drive/folders/110PAJoJWMS5ISR8IQwI0y-z4ei504VBox

fedonsio G

ALEJANDRO CALDON ROMERO
1111541510



https://drive.google.com/drive/folders/11oPAJoJWM5ISR8IQwl0y-z4ei5O4VBox

